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ONLINE | Excel Avancado para a Eficiéncia Operacional e Competitividade das
Organizacgbes

DATAS LOCAL
3,5, 10, 12, 17 e 19 de novembro de 2026 Online
HORARIO DURACAO
09:00 - 13:00 24 horas
PRECO

Associado AEP: 225€
Outros: 250€

10% desconto grupo a partir de 3 inscricdes
néo acumula com outros descontos

ENQUADRAMENTO

Este curso de Excel Avancgado é essencial para empresas que desejam aumentar a eficiéncia operacional e a competitividade. Capacitar os colaboradores com
ferramentas avangadas como Power Query e VBA permite automatizar tarefas, reduzir erros e melhorar a anélise de dados, resultando em decis6es mais rapidas e
fundamentadas. Além disso, o curso prepara a equipa para lidar com tendéncias tecnolégicas, como o uso de IA, reduzindo custos e posicionando a empresa na
vanguarda da inovacao.

Para os colaboradores, o curso representa uma oportunidade de melhorar a produtividade e adquirir competéncias altamente valorizadas no mercado. Com
conhecimentos mais avangados, conseguem trabalhar de forma mais eficiente e comunicar melhor os dados, aumentando a qualidade do trabalho. Ao sentir-se
valorizado pela empresa, o colaborador torna-se mais motivado e preparado para enfrentar desafios, o que beneficia tanto a sua carreira como os objetivos da
organizagéo.

OBJETIVOS

Este curso promove as seguintes competéncias:

- Identificar e descrever as funcionalidades avangadas do Excel, incluindo féormulas, tabelas dinamicas e graficos dinamicos.

- Definir processos de ETL com o Power Query para tratamento e transformagao de dados.

- Sinalizar erros e inconsisténcias em bases de dados e processos de andlise.

- Caraterizar e distinguir entre diferentes fungées e ferramentas do Excel, como macros, segmentadores de dados e formatac&o condicional.
- Elaborar relatérios e andlises visuais com tabelas dindmicas e gréficos.

- Construir e automatizar processos repetitivos através de macros e VBA.

- Utilizar técnicas de ordenacdo, filtragem e segmentacgéo para explorar dados de forma eficiente.

- Planear e estruturar bases de dados em Excel para andlises mais eficazes.

- Desenhar estratégias de visualizagéo de dados para uma comunicagao clara e assertiva.

- Medir a eficiéncia de processos automatizados com macros e VBA no contexto empresarial.

PROGRAMA

Célculo e Funcdes Essenciais (6h)

- Séries numéricas, listas personalizadas e areas nomeadas.
- FuncgGes de data/hora, texto, l6gicas e de procura.

- Introdugéo as novas fun¢des do Microsoft Office 365.

Anélise de Dados (6h)
- Construcdo e gestéo de bases de dados.
- Ferramentas: ordenacéo, filtros, tabelas, segmentadores, tabelas dinamicas e formatagéo condicional.

Power Query (6h)
- Processos ETL: importacéo, tratamento e carregamento de dados de fontes diversas.
- Trabalhar com dados néo normalizados.
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Trabalhar com Macros (3h)
- Criacéo e edi¢éo de macros com o gravador e editor de VBA.
- Atribuicdo de macros a botdes.

Basico de VBA (3h)
- Introducéo a variaveis, tipos de dados, estruturas de controlo e ciclos.

METODOLOGIA

O curso utiliza uma abordagem prética e interativa, combinando as seguintes técnicas de dinamizagao:

- Exposigéo tedrica com exemplos praticos para facilitar a compreenséo dos conceitos.

- Estudo de casos reais, promovendo a aplica¢éo dos conhecimentos adquiridos em cendrios empresariais.
- Exercicios guiados e autbnomos, permitindo ao formando praticar e consolidar as competéncias.

A avaliacéo do curso serd realizada com base em:

- Exercicio prético final: os formandos deverdo resolver um caso pratico que integre as competéncias adquiridas, como aplicacéo de fun¢des avangadas, utilizagéo de
Power Query e criagdo de macros. Este exercicio permitira avaliar a capacidade de aplicar os conhecimentos no contexto profissional.

- Observacéo direta: o formador acompanhard o desempenho dos participantes durante as atividades e exercicios ao longo do curso, analisando a evolucéo, a
aplicagdo pratica das ferramentas e o cumprimento dos objetivos propostos.

FORMADORES

Paulo Costa
Consultor, Formador e Programador em Power Bl, Excel e VBA.
Ligado ao ensino da Matematica ha mais de 25 anos, dedica-se a formacéao profissional, desde 2002, tendo mais de 22.000 horas de experiéncia nesta atividade.

Como consultor, formador e programador em Excel e VBA, tem vindo a colaborar com diversas empresas desenhando aplicag@es personalizadas em Excel e Power
Bl de modo a elevar os indices de produtividade, seguranga e facilidade de acesso a informacéo.

E autor, desde 2007, do blog www.e-dicas.pt

DESTINATARIOS

- Profissionais e colaboradores de empresas que necessitam de aprofundar as suas competéncias no uso do Excel, especialmente em tarefas que envolvem a andlise
de dados, automacéao e optimizagao de processos.

Este curso é ideal para:

- Profissionais das &reas financeiras, administrativas e operacionais, que lidam com grandes volumes de dados e necessitam de ferramentas avancadas para andlise
e relatorios.

- Gestores e lideres de equipas, que precisam de dominar ferramentas como tabelas dinamicas, Power Query e VBA para tomar decisdes estratégicas baseadas em
dados.

- Profissionais de Tl e analistas de dados, que querem aprofundar o conhecimento em automagéo de processos e integracao de dados.
- Empresarios e freelancers, que pretendem melhorar a sua eficiéncia no tratamento de dados e aumentar a produtividade no dia-a-dia.

Este curso é também (til para quem ja possui conhecimentos intermédios de Excel e deseja expandir as suas competéncias para fungées mais avancadas.

CONDICOES DE PARTICIPACAO

As CONDICOES GERAIS DE PARTICIPAGCAO séo aplicaveis as modalidades de formag&o presencial e online. A inscrigéo pressupde o conhecimento e aceitacéo
das Condi¢Bes Gerais de Participacao, disponiveis em:
https://aeportugal.pt/pt/condicoes-gerais-de-participacao
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