
PRESENCIAL | Ferramentas Colaborativas - Grupo 1

DATAS
21 e 26* de fevereiro e 6 e 11*de março de 2024

LOCAL
AEP

HORÁRIO
9:00 - 13:00
*14:00 - 17:30

DURAÇÃO
15 horas

PREÇO
Participação gratuita de inscrição obrigatória

ENQUADRAMENTO

O Programa Emprego Mais Digital, uma iniciativa do IEFP, organizada pela AEP, é 100% financiado e tem como principal foco o reforço da capacitação digital das
empresas, nomeadamente dos seus colaboradores, dotando-os das competências necessárias para um mundo e mercado de trabalho cada vez mais digital.

OBJETIVOS

No final da ação os formandos deverão ser capazes de:
- Utilizar as ferramentas colaborativas e do Microsoft Office de forma mais eficaz e eficiente com vista à otimização das tarefas diárias.

PROGRAMA

• Microsoft SharePoint
• Microsoft OneDrive
• Backups
• Microsoft Teams
• Outlook
• Microsoft Word
• Microsoft Excel
• Microsoft Powerpoint

METODOLOGIA

Método expositivo e participativo
Casos práticos

FORMADORES

Alexandre Fernandes

DESTINATÁRIOS

Colaboradores da AEP, Fundação AEP e EXPONOR

AEP Formação
Tlm: +351 924 128 842 | inscricoes.formacao@aeportugal.pt
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